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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 048/2025

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por meio da Secretaria de Estado da Educacao, doravante
denominada SEDU, com sede na Av. César Hilal, n® 1111, Santa Lucia, Vitoria, realizara licitagao,
na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, objetivando a aquisicio de material
especifico e Equipamentos de Protecio Individual (EPIs) a serem utilizados no setor de arquivo,
ID da Contratagdo 2025.500E0600020.01.0067, conforme processo E-Docs n°® 2025-97CQO0, nos
termos da Lei 14.133/2021, do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023
e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.

1-DO OBJETO E DISPOSICOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de empresa para a aquisi¢ao de material especifico
¢ Equipamentos de Prote¢ao Individual (EPIs) a serem utilizados no setor de arquivo, conforme
especificagdes do Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.

1.2 - A licitacdo sera dividida em Itens E Grupos, conforme tabela constante do Anexo I deste Edital,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens e/ou grupos forem de seu interesse.

1.2.1 - Na participagdo em grupo(s), o licitante devera oferecer proposta para todos os itens que
o(s) compdem.

1.3 - O preco maximo admitido para a presente licitacdo ¢ o que consta no Anexo I deste Edital.
1.4 - Data da sessao publica: 28/11/2025 as 10h00min.

1.5 - O modo de disputa serd o aberto.

1.6 - Esta licitagdo sera julgada sob o critério de menor preco.

1.7- O certame sera realizado por meio do Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

1.8 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta do or¢camento proprio da SEDU
a cargo da conta da atividade n.° 12.122. 0032. 2175, Elemento de Despesa n.° 339030 do orgamento
da SEDU para o exercicio de 2025.
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2 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1 - Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1 - Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas para cadastramento até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior € manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitagao.

2.5 - Para o Grupo 2 e para o Item 12 a participa¢ao é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

2.5.1 - A obtengao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6 - Para o Grupo 1, sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133/2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos na Lei Complementar n° 123/2006.
2.7 - Nao poderao disputar esta licitagao:

2.7.1 - aquele que ndo atenda as condic¢des deste Edital e seus anexos;

2.7.2 - pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.7.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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2.7.4 - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.7.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.7.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagcdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do instrumento contratual, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau,

2.7.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.° 6.404/1976,
concorrendo entre si;

2.7.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes
nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.7.9 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do instrumento
contratual servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6rgdo ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n.° 14.133/2021 e arts. 221, XIX, da Lei Complementar
Estadual n.° 46/1994 e 35 da Constitui¢ao Estadual.

2.8 - O impedimento decorrente de san¢ao administrativa sera também aplicado ao licitante que atue
em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

2.10 - O disposto nos itens acima ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.
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3 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento ocorrem
antes da fase de habilitagao.

3.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema, que:

3.3.1 - esté ciente e concorda com as condig¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constitui¢ao Federal;

3.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 - O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

3.5- 0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préoprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento

favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei
14.133/2021.

3.5.1 - No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2 - Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” produzird o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar 123/ 2006.
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3.6 - A falsidade da declaragdo de que trata os itens acima sujeitara o licitante as sangdes previstas na
Lei 14.133/2021, e neste Edital.

3.7 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilita¢do anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8 - Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, o que
ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.9 - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

3.10 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1 - a aplicacao do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2 - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o seu valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10.3 - O valor final minimo parametrizado possuira carater sigiloso para os demais fornecedores
e para o oOrgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.11 - Caber4 ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatoério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservincia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

3.12 - O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
campos indicados.

4.2 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3 - O licitante ndo poderd oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para
contratacao.
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4.4 - Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execug¢ao do objeto.

4.5 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.6 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execug¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.7 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
5 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO

DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 - O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.3 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.4 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.5 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.6 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.7 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relag@o a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de:
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Item 12 - RS 0,40 (quarenta centavos)
Grupo 1 - RS 0,10 (dez centavos)
Grupo 2 - R$ 0,05 (cinco centavos)

5.8 - O licitante podera, uma tunica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.9 - O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.
5.10 - Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.10.1 - A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apoOs isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragdo da sessao publica.

5.10.2 - A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

5.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgaré os lances conforme a ordem final
de classificagao.

5.10.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

5.10.5 - Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.11 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.13 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.14 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085
& (27) 3636.7829 & licitacao@sedu.es.gov.br @ www.sedu.es.gov.br/



S

*

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

5.15 - Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

5.16 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17 - Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo & comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.

5.17.1 - Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2 - A mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para
tanto.

5.17.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.17.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.18 - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.18.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei
14.133/2021.

5.19 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera
negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.19.1 - A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
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inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.19.2 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.19.3 - O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.19.4 - O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, juntamente com

os Dados Complementares, observando os modelos anexos a este Edital.

5.19.5-E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20 - Apds a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

6 - DA FASE DE JULGAMENTO

6.1 - Encerrada a etapa de negociagcdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Le1 14.133/2021, legislacao correlata e neste Edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

6.1.1 - SICAF;
6.1.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

6.1.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em nome de
seus socios majoritarios, por forca do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

6.3 - Constatada a existéncia de san¢do que inviabilize a participagdo ou contratagdo, o Pregoeiro

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085
& (27) 3636.7829 & licitacao@sedu.es.gov.br @ www.sedu.es.gov.br/


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

7%

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

reputard o licitante desclassificado, por falta de condicao de participagao.
6.4 - Sera também desclassificada a proposta vencedora que:
6.4.1 - contiver vicios insanaveis;
6.4.2 - ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.4.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratacao;

6.4.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

6.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.5 - O licitante devera apresentar em sua proposta econdmica, sob pena de desclassificacdo, a
declaracdo de que ela compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

6.6 - Apds a verificacdo das condigdes dos itens antecedentes, os documentos de habilitagdo serdo
solicitados e apreciados e, apos analise, serd declarado vencedor o licitante classificado em primeiro
lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

7 - DA FASE DE HABILITACAO

7.1 - Os documentos previstos no Anexo II deste Edital, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021.

7.1.1 - A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitagdo deverdo ser enviados, em formato digital, por
meio do sistema. O Licitante vencedor devera providencia-los no prazo de até 02 (dois) dias tteis,

contados a partir da solicitacdo do Pregoeiro.

7.3 - Seré verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da
Lei 14.133/2021).
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7.4 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.5 - A habilitacao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.6 - Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.6.1 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

7.7 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao.

7.8 - Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio dos documentos de
habilitagao.

7.9 - Para fins de habilitacdo, a verificagcdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios oficiais de
orgdos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

7.10 - Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, ou
se recusar a assinar o instrumento contratual, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente e a
respectiva documentacdo de habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma que atenda as exigéncias do edital.

7.11 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido melhor prego, tendo sempre como parametro a menor oferta
apresentada no certame.

8 - DOS RECURSOS

8.1 - A interposi¢ao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo
de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observard o disposto no art. 165 da Lei
14.133/2021.

8.2 - O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.
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8.3 - Quando se tratar de decisao sobre o julgamento das propostas ou de habilitagao ou inabilitagao
de licitante, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, no minimo com vinte e quatro horas de
antecedéncia, por meio do sistema no qual a licitagdo foi realizada, acerca da abertura do prazo para
manifestacdo imediata de que tratam os subitens seguintes:

8.3.1 - a inten¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2 - 0 prazo para a manifestagcdo da intencao de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

8.3.3 - 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

8.3.4 - na hipotese de adogdo da inversdo de fases previstano § 1° do art. 17 da Lei 14.133/2021,
0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacgdo da ata de
julgamento.

8.4 - Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5 - O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6 - Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7 - O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

8.8 - O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sistema de
processo eletronico E-Docs, no Acesso Cidadao (https://acessocidadao.es.gov.br/).

9 - DA ADJUDICACAO E DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

9.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologaré o procedimento licitatério e adjudicara o objeto.

9.2 - Apos a homologagdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato ou receber o
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instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

9.2.1 - Considerando a adog¢ao do processo eletronico E-Docs, a assinatura sera realizada mediante
usudrio e senha (assinatura eletronica) no Acesso Cidadao (https://acessocidadao.es.gov.br/) ou
através de certificado digital, conforme acordado entre as partes.

9.2.2 - Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo documento.

9.2.3 - No caso de assinatura eletronica, as partes deverdao providenciar uma conta verificada no
Acesso Cidaddo, conforme instru¢des contidas no enderego: https://compras.es.gov.br/conta-
verificada.

9.3 - A Administrag¢do podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo, nos termos
do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu
transcurso, € desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

9.4 - Caso adotado o Sistema de Registro de Precos, observar-se-4 o procedimento de convocagdo e
assinatura previsto no topico especifico, bem assim o disposto nos itens antecedentes quando da
realizacdo das contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos.

9.5 - Para a formalizagdo da contratacdo, serd exigida a comprovacao das condi¢des de habilitagdo
consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
instrumento contratual.

10 - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o licitante ou
adjudicatario que, com dolo ou culpa:

10.1.1 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

10.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

10.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apds a negociagao;
10.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
10.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

10.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;
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10.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

10.1.3 - ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar o instrumento
contratual ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao;

10.1.4 - apresentar declaracdo ou documentag¢ao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao;

10.1.5 - fraudar a licitagdo;

10.1.6 - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

10.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

10.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

10.2 - Reputar-se-4 comportamento inidoneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts. 337-F a
337-M do Coédigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a declaragdo falsa quanto as
condig¢des de participagdo e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

10.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficara sujeito,

sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangdes:

10.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes em que
participou o licitante;

10.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e

10.3.3 - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da disciplina legal e
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regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia quanto ao procedimento
e outras condigdes.

10.6 - As sangdes por atos praticados durante a execucdo do contrato estao previstas no Termo de
Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

11 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 - Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao da
legislacdo ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3
(trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

11.2 - A impugnacdo ¢ o pedido de esclarecimento poderdo ser protocolizados no 6rgdo realizador
do certame, de 9 as 18 horas, ou enviadas para o e-mail licitacao@sedu.es.gov.br. Somente serdo
aceitas impugnacdes protocolizadas se assinadas pelo impugnante.

11.3 - Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

11.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnag¢do ¢ medida excepcional e deverd ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

11.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnag¢do ao ato convocatorio, devera
encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competird, nesse caso, ratificar ou
alterar a decisdo do Pregoeiro.

11.5 - Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

11.6 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de publicagdo em que
se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas.

11.7 - A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada por publicacdo em
campo do Sistema de Compras do Governo Federal, no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, limitado ao
ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, ficando os interessados obrigados a acessar o
endereco para a obtencao das informagdes prestadas.

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS
12.1 - Seré divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085

& (27) 3636.7829 & licitacao@sedu.es.gov.br @ www.sedu.es.gov.br/
15



7%

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao em
contrario, pelo Pregoeiro.

12.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

12.4 - A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratagdo.

12.5 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

12.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacdao e apresentacdo de suas propostas ¢ a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

12.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

12.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

12.9 - Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

12.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

12.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo II - Requisitos de Habilitagao
Anexo III — Modelos do Edital
Anexo III-A — Modelo de Proposta Comercial
Anexo III-B — Dados Complementares para Assinatura do Instrumento Contratual
Anexo IV — Minuta de Autorizagao de Fornecimento

Vitoria, 12 de novembro de 2025.
Lucimar Tozetti Batista
Agente de Contratagdo - Pregoeira/SEDU
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PREGAO ELETRONICO, nos termos do art. 28, I, da Lei Federal n.° 14.133/2021 e art. 58, do
Decreto Estadual n.° 5.352-R/2023.

1-DO OBJETO

1.1 - Aquisicao de material especifico e Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) a serem
utilizados no setor de Arquivo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Grupo

Item

Descrigao / Especificagao

Qtd.

Codigo
Siades

Codigo
Compra
sGov

Valor Unit. Max.

Valor Total

Caixa box modelo A: Caixa de arquivo -
material: polipropileno corrugado-polionda;
cor: branco; medidas aproximadas: altura:

245mm; largura: 350mm:; profundidade:

135mm; gramatura: 500g/m? unidade de
fornecimento: embalagem com 50
unidades; com impressao padrdo nas 02
(duas) laterais conforme modelo definido
no Manual de Gestdo Documental do
PROGED/ES.

250

622662

283756

R$

187,25

R$

46.812,50

Caixa box modelo B: Caixa de arquivo -
material: polipropileno corrugado-polionda;
altura: 300mm; largura: 390mm;
profundidade: 180mm; gramatura:
500g/m? unidade de fornecimento:
embalagem com 50 unidades; com
impressao padrdo nas 02 (duas) laterais
conforme modelo definido no Manual de
Gestao Documental do PROGED/ES.

50

611956

283757

R$

297,00

R$

14.850,00

Etiqueta do SEP: Etiqueta para ink
jet/laser; adesivo acrilico aquoso; material
papel; cor branca; folha medindo 148 x
210 mm; formato A5; caracteristica
adicional: corte real da etiqueta na folha
98 x 138,5 mm; 2 (duas) etiquetas por
folha; similar a Pimaco A5Q 97138 com
caixa contendo 24 etiquetas

4.500

625970

283968

R$

10,21

R$

45.945,00

Etiqueta de caixa: Etiqueta em formulario
continuo para impressoras matriciais;
adesivo acrilico aquoso; material papel;
cor branca; folha medindo 150 x 305 mm;
cada etiqueta medindo 125 x 48 mm; 1
(uma) carreira com 6 (seis) etiquetas por
folha., caixa contendo 500 folhas

250

624140

283967

R$

166,87

R$

41.717,50

Grampo plastico para pasta: Grampo
plastico injetado em polietileno com
capacidade para armazenar
aproximadamente 300 folhas (ref. Sulfite
75g/m?). Material: plastico; cor:
transparente; dimensdes: 195 x7x58 mm;
espessura: 2,70 mm; unidade de
fornecimento: Pacote com 50 unidades.

800

367981

283808

R$

12,28

R$

9.824,00

Grampo plastico estendido para pasta:
Grampo plastico estendido injetado em
polietileno com capacidade para
armazenar aproximadamente 600 folhas
(ref. Offset 75g/m?). Material: plastico; cor:
transparente; dimensdes: 305x163x25
mm; espessura: 2,70 mm; unidade de
fornecimento: Pacote com 50 unidades.

800

304615

283807

R$

17,73

R$

14.184,00

TOTAL

R$

173.333,00
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Grupo

Item

Descrigao / Especificagao

Qtd.

Codigo
Siades

Codigo
Compra
sGov

Valor Unit. Max.

Valor Total

Avental descartavel de manga longa,
confeccionado em material atoxico e
resistente, ndo estéril, de uso unico, com
fechamento posterior e elastico nos
punhos para melhor ajuste, destinado a
protegdo do usuario durante a
manipulagdo de materiais, acondicionado
em pacote contendo 10 unidades.

500

620990 | 284093 | R$

R$ 17.340,00

Mascara descartavel: confeccionada em
tecido nao tecido (TNT) de polipropileno,
tripla camada, com filtro meltblown, clipe
nasal ajustavel e elasticos laterais para
fixagdo. Cor: azul ou branca. Dimensdes
aproximadas: 175 mm (L) x 95 mm (A).
Unidade de fornecimento: caixa contendo
50 unidades.

500

483888 | 283771 | R$

R$ 2.500,00

Luva de vinil descartavel, tamanho M,
confeccionada em material atoxico,
hipoalergénico, nao estéril, de uso Unico,
transparente, ambidestra, com resisténcia
adequada para manipulagdo de
documentos e materiais, acondicionada
em pacote contendo 100 unidades.

500

620077 | 287417 | R$

12,82

R$ 6.410,00

10

Luva de vinil descartavel, tamanho G,
confeccionada em material atoxico,
hipoalergénico, ndo estéril, de uso unico,
transparente, ambidestra, com resisténcia
adequada para manipulagéo de
documentos e materiais, acondicionada
em pacote contendo 100 unidades.

500

620086 | 287418 | R$

20,50

R$ 10.250,00

1"

Touca descartavel, confeccionada em
material leve e atéxico, de uso Unico, com
elastico para perfeito ajuste a cabega,
destinada a retencéo de cabelos e a
prevengéo de contaminagdes em
ambientes controlados, acondicionada em
pacote contendo 100 unidades.

500

369561 | 287443 | R$

11,87

R$ 5.935,00

TOTAL

R$

42.435,00

Item Descricao / Especificagao

Cadigo

ot Siades

Codigo
Compra
sGov

Valor Unit. Max.

Valor Total

com 50 unidades.

Capa de processo simples: Capa branca
para processo, plastificada em ambas as
faces, em papel cartolina com gramatura
de 240gr/m?, com furos para arquivo e
reforgo no centro e no dorso; dorso com
largura total de 200mm. Dimensdes e
funcionalidade: Medidas aproximadas de
330mm (A) x 480 mm (L) com a capa
aberta, impresséo 1/0, estampa em off
set; Cor da capa: Branca. Capa
personalizada, com impressé&o em tinta
de cor preta, 1/0, estampa em off set,
fonte Arial, na seguinte configuragéo:
Cabegalho: Bras&o do governo do estado,
com dimens&o de 25mm x 25mm, sob o
12 Braséo a legenda: ESTADO DO
ESPIRITO SANTO (fonte Arial 16, caixa
alta, negrito); Centro da pagina: Dados
para identificagdo do Processo seguido de
linha para preenchimento das
informagdes; delimitado por um quadro,
linha fina, bordas arredondadas; descritos
em 5 (cinco) linhas, (fonte Arial 12, caixa
alta, em paragrafo simples, dobrado);
Rodapé: com a descrigéo da sigla SEP
(em fonte arial 72, caixa alta, negrito), sob
esta sigla a descrigdo por extenso
Sistema Eletrénico de Protocolo (fonte
Arial 16, iniciais maiusculas, negrito).
Unidade de fornecimento: embalagem

1.500| 283767

618749

R$ 40,00

R$ 60.000,00

TOTAL

R$

60.000,00
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1.2 - Os seguintes itens serdao agrupados:
1.2.1 - Grupo 1: Materiais de Arquivo — caixas box, etiquetas e grampos plasticos - R$:

173.333,00 (cento e setenta e trés mil trezentos e trinta ¢ trés reais).

1.2.2 - Grupo 2: Equipamentos de Protecao Individual — EPIs: avental, mascaras, luvas e
toucas - R$: 42.435,00 (quarenta e dois mil quatrocentos e trinta e cinco reais).

1.2.3 - Item 12: Material de Arquivo — Capa de processo simples - R$: 60.000,00 (sessenta mil

reais).

1.3 - A justificativa para o agrupamento em grupo(s) de itens fundamenta-se na afinidade funcional
e na natureza especifica dos objetos, garantindo maior especializacdo dos fornecedores, melhor
planejamento logistico, maior controle no recebimento e eficiéncia na fiscalizacdo contratual.

1.4 - O Grupo 1 contempla os demais materiais de arquivo de uso geral (caixas, etiquetas e
grampos), enquanto o Grupo 2 reune os equipamentos de protecdo individual — EPIs (avental,
mascara, luvas e touca). O Item 12 (capa de processo simples personalizada) foi destacado em item
proprio em razdo de suas caracteristicas singulares e personalizadas, que o diferenciam dos demais
materiais arquivisticos.

1.5 - A divisdo atende ao principio da economicidade, permitindo possivel economia de escala, ao
mesmo tempo em que amplia a participagdo de fornecedores especializados em cada segmento. O
procedimento estd em conformidade com o disposto no §3° do art. 40 da Lei n°® 14.133/2021 e com o
entendimento consolidado na Siimula n°® 247 do Tribunal de Contas da Unido, que orienta sobre a
vantagem da divisdo em grupos para a competitividade e eficiéncia nas contratagdes publicas.

1.6 - Caracteristicas minimas:
1.6.1 - Todos os produtos devem ser novos, de primeiro uso e provenientes da linha de produgao

regular do fabricante;
1.6.2 - Os itens devem atender integralmente as normas da ABNT, INMETRO, ANVISA,
PROCON e PROGEDV/ES, quando aplicaveis;

1.7 - Este processo visa a aquisi¢ao de itens de uso comum, indispensaveis para a manutencao das
operagdes da organizacdo. A contratagdo ¢ justificada pela necessidade de repor e atualizar o estoque,
garantindo a disponibilidade de recursos para as demandas didrias.

1.8 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
5.352-R/2023.

1.9 - O prazo de vigéncia da contratagdo serd de até 90 (noventa) dias corridos, a contar da publicagdo
do extrato do instrumento contratual no PNCP, conforme indicado na folha de rosto. O prazo de
entrega dos bens permanece em até 30 (trinta) dias corridos, contados do aceite da ordem de
fornecimento.
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1.10 - Os itens que compdem o objeto desta contratagdo sdo classificados como bens de consumo,
conforme defini¢do da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 1, de 10 de janeiro de 2019, por se tratar
de materiais que possuem vida util inferior a dois anos ou que perdem suas caracteristicas com o uso,
tais como etiquetas, caixas box, capas de processo, grampos, mdascaras, luvas, aventais e toucas
descartaveis.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de Equipamentos de Prote¢dao Individual
(EPIs) e materiais especificos destinados a preservagao, manutengao e organizacdo dos documentos
armazenados no Arquivo da Secretaria de Estado da Educacao (SEDU). Trata-se de aquisi¢ao de bens
comuns, em conformidade com os arts. 6° ¢ 7° da Lei Federal n° 14.133/2021, caracterizados como
produtos de uso corrente e consumo, nao caracterizado como bem de luxo, conforme disposto no art.
6°, § 2°, do referido diploma legal.

2.2-0Os itens a serem adquiridos atendem as exigéncias técnicas de seguranga do trabalho,
preservacdo documental e adequacdo ambiental, em conformidade com as normas de gestdo
documental do Estado do Espirito Santo e com a legislacdo vigente aplicavel, especialmente o Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990), as normas da ABNT, do INMETRO, do PROCON ¢
da ANVISA, conforme aplicavel.

2.3 - A garantia da execugdo contratual serd exigida nos termos do art. 96 da Lei n° 14.133/2021,
sendo a sua dispensa justificada por se tratar de aquisicilo de GOVERNO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO 6 bens comuns, de baixo valor
unitario e grande volume, o que inviabilizaria a garantia sem comprometer a seguranc¢a do contrato.

2.4 - Ttens a serem adquiridos.
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Descrigao Detalhamento Técnico Unidade de Fornecimento
Polipropileno corrugado (polionda),
cor branca, 245 x 350 x 135 mm, Embalagem com no minimo 50
gramatura 500g/m?; impressao unidades

padrdo PROGED/ES.
Polipropileno corrugado (polionda),
300 x 390 x 180 mm, gramatura Embalagem com no minimo 50
500g/m?, impressao padrao unidades

PROGEDI/ES.

Etiqueta adesiva inkjet/laser; corte
Etiqueta do SEP real 98 x 138,5 mm,; formato A5 (2 |Caixa com no minimo 24 folhas
por folha).

Formulario continuo para
impressora matricial; folha 150 x
305 mm; cada etiqueta 125 x 48
mm.

Polietileno, capacidade 300 folhas
(75g/m?); 195 x 7 x 58 mm; Pacote com no minimo 50 unidades
espessura 2,70 mm.

Polietileno, capacidade 600 folhas;
305 x 163 x 25 mm; espessura 2,70|Pacote com no minimo 50 unidades

Caixa box modelo A

Caixa box modelo B

Etiqueta de caixa Caixa com no minimo 500 folhas

Grampo plastico simples
para pasta

Grampo plastico
estendido para pasta

mm.
Avental descartavel Manga longa, descartavel. Caixa com no minimo 10 unidades
Mascara descartavel ;I;Tg::igamada, com filtro e elasticos Caixa com no minimo 50 unidades
Luva de vinil descartavel |Tamanho M, transparente, uso . . :

. Caixa com no minimo 100 unidades
(M) dnico.
Luva de vinil descartavel |Tamanho G, transparente, uso . . .
(@) anico Caixa com no minimo 100 unidades

Material leve e atdxico, elastico

para ajuste Caixa com no minimo 100 unidades

Touca descartavel

Papel cartolina plastificado,
Capa de processo gramatura 240g/m? 330 x 480 mm |Embalagem com no minimo 50
simples personalizada (aberta), dorso 200 mm; impressao |unidades

offset personalizada SEDU/ES.

2.5 - Todos os itens deverdo ser novos, de primeiro uso e provenientes da linha normal de producao,
com garantia de procedéncia e qualidade. Devem atender integralmente as exigéncias do Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990) e demais legislagdes aplicaveis. Especificamente, deverdao
observar as normas técnicas vigentes da ABNT, as certificagdes do INMETRO, requisitos do
PROCON, e as determinacdes da ANVISA no caso dos EPIs, garantindo a conformidade e seguranga
para os usudrios finais. A vigéncia e a atualizagdo desses normativos serdo devidamente observadas
e certificadas no processo.

2.6 - A aquisi¢do devera observar os seguintes critérios técnicos e legais, em conformidade com os
principios da Lei n°® 14.133/2021:
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2.6.1 - Qualidade dos Materiais: produtos com desempenho comprovado, durabilidade
adequada e compatibilidade com a aplicagao técnica no setor de Arquivo.

2.6.2 - Variedade ¢ Adequagdo: itens que atendam as necessidades funcionais e estruturais
especificas da atividade arquivistica.

2.6.3 - Conformidade com Normas Técnicas e Legislacdo: certificagdes ¢ homologagdes
ambientais, sanitdrias, de seguranca do trabalho e de acessibilidade, incluindo
cumprimento das diretrizes estabelecidas pelo PROGED/ES e Arquivo Nacional.

2.6.4 - Capacidade Técnica de Fornecimento: fornecedores deverdo comprovar experiéncia,
capacidade logistica e operacional para entrega em prazo adequado ¢ em quantidade
suficiente.

2.6.5 - Propostas  Financeiras: orgamentos compativeis com o mercado, assegurando
economicidade e vantajosidade, conforme arts. 6° e 11 da Lei n°® 14.133/2021.

2.6.6 - Atendimento e Suporte: garantia de suporte técnico e comercial eficiente, com canais de
comunicacdo disponiveis para resolucao de eventuais demandas em tempo habil.

2.6.7 - Sustentabilidade: exigéncia de critérios ambientais, conforme art. 5° da Lei n
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), priorizando fornecedores que
utilizem insumos reciclaveis e adotem praticas ambientalmente responsaveis, incluindo

[\]

gerenciamento adequado de residuos e minimiza¢do do impacto ambiental.

2.7 - O contrato resultante da presente licitagdo observara os critérios estabelecidos no art. 95 da Lei
n°® 14.133/2021, tendo prazo de vigéncia de até 90 (noventa) dias corridos, contado a partir da
publicagdo do extrato do instrumento contratual no PNCP, conforme indicado na folha de rosto.
O prazo de entrega dos bens serd de até 30 (trinta) dias corridos, contados do aceite da ordem de
fornecimento, permanecendo vedadas prorrogagdes, salvo nas hipoteses legalmente previstas e
devidamente justificadas, em conformidade com os arts. 105 a 114 da referida Lei.

2.8 - O objeto desta contratacdo estd dividido em 3 (trés) grupos, detalhados no quadro apresentado
entre as paginas 03 e 06 deste documento. A divisao em grupos justifica-se pela diversidade dos itens
(materiais de arquivo e EPIs), pela busca de maior eficiéncia operacional e pela facilitagdo dos
procedimentos de contratacdo, recebimento e fiscalizagdo, conforme o art. 40, §§ 2° e 3°, da Lei n°
14.133/2021.

2.9 - Esta aquisi¢ao estd fundamentada na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente nos arts. 6°, 7°,
11, 95, 96 e 105 a 114, na Lei n® 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), na Lei n°
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Solidos), bem como nas normas técnicas da ABNT,
certificagdes do INMETRO, regulamentacdes do PROCON e ANVISA, entre outras aplicaveis,
garantindo a legalidade, eficiéncia, economicidade e sustentabilidade do processo.
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3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 - A solucdo global adotada para suprir a necessidade do setor de Arquivo da SEDU/ES ¢ a
aquisicao direta de bens de consumo (EPIs descartaveis e materiais de gestdo documental), dividida
em 3 (tré€s) grupos ja delineados nos capitulos anteriores. Essa solugdo contempla, de forma integrada:
3.1.1.1 - Requisitos da contratacdo — especificacdes técnicas pormenorizadas,
quantidades estimadas, prazos de fornecimento, garantia de procedéncia e
certificagdes (ABNT, INMETRO, ANVISA), além dos requisitos de
sustentabilidade previstos no art. 9° do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023.
3.1.1.2 - Contratagoes correlatas e interdependentes — inexistem, no momento,
contratos vigentes que possam atender a demanda.
3.1.1.3 - Solucéo escolhida no Levantamento de Mercado — apos andlise comparativa
apresentada no item V, optou-se pela compra direta de itens novos em razao de
apresentar:
3.1.1.4 - Melhor relagao custo-beneficio, medida pelo custo total ao longo do ciclo de
vida;
3.1.1.5 - Adequacao técnica imediata, sem necessidade de adaptagdes ou terceirizagdes;
3.1.1.6 - Prazo de entrega compativel com a demanda do exercicio de 2025;
3.1.2 - Alternativas analisadas no Levantamento de Mercado:
3.1.2.1 - Remanejamento interno de estoques: invidvel, pois os saldos existentes em
outros setores sdo insuficientes ou ndo atendem as especificacdes técnicas de
preservacao documental.
3.1.2.2 - Locacao ou compartilhamento de EPIs: descartada por razdes sanitarias (NR-6)
e porque ndo ha oferta de mercado para locagdo de materiais de arquivo de uso
descartavel ou personalizado.
3.1.3 - Justificativa técnica e economica da solu¢do escolhida:
3.1.3.1 - Viabilidade técnica: os itens atendem integralmente as normas de seguranca do
trabalho, de preservacdo documental e aos padrdes institucionais do
PROGEDV/ES, garantindo a integridade do acervo e a satide dos servidores.
3.1.3.2 - Viabilidade econdmica: a pesquisa de pregos mostrou compatibilidade com o
mercado, nos termos do art. 54 IV do Decreto 5.354-R/2023, evitando sobrepreco
e assegurando economicidade.
3.1.3.3 - Risco operacional minimo: compra de bens novos elimina incertezas de
durabilidade e reduz riscos de contaminacdo inerentes a remanejamento ou
reutilizagao.
3.1.3.4 - Alinhamento estratégico: a solugdo apoia o Plano de Preservagdo Documental
da SEDU e se integra ao Plano de Contratacdes Anual 2025, ndo interferindo em
outros contratos ou cronogramas.
3.1.4 - Diante da analise comparativa e das cotagdes obtidas, a aquisicdo direta de material
especifico e EPIs a serem utilizados no setor de arquivo, conforme especificado nos
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grupos citados no item 1.2, revela-se tecnicamente adequada, economicamente
vantajosa e aderente a legislacdo vigente. Essa solu¢do garantira a continuidade das
atividades arquivisticas, a preservacao do patrimonio documental € o cumprimento dos
principios da eficiéncia, economicidade e sustentabilidade na Administragao Publica.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da Sustentabilidade

4.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1 - Sempre que possivel, os materiais utilizados na fabricagdo dos itens devem ser
reciclaveis, atoxicos e de origem ndo nociva ao meio ambiente, em conformidade com
a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n° 12.305/2010), promovendo a redugdo
de impactos ambientais ao longo do ciclo de vida do produto.

4.1.2 - Ao fornecedor caberd: utilizagdo de materiais reciclaveis e atoxicos (quando
tecnicamente viavel), descarte ambientalmente correto de residuos decorrentes do
fornecimento, e, quando aplicavel, execu¢do de logistica  reversa.
A Administragdo cabera: adogdo de praticas internas de separagio, destinagdo adequada
e armazenamento provisorio dos residuos, conforme a Politica Nacional de Residuos
Sélidos (Lei n°® 12.305/2010).

Da Subcontratacao

4.2 - Nao sera admitido a subcontratacdo, pois foi constatado que o fornecimento do objeto
pretendido pode ser prestado na sua integralidade por qualquer empresa do ramo, sem que se demande
especializa¢do, concentracdo de mercado ou racionalizacdo de atividades que inviabilizem tal
execucdo. Ademais, neste caso, a subcontratacdo ndo se mostra vantajosa técnica e economicamente
para a Administracao Publica.

Da Participa¢do de Consorcio

4.3 - Considerando o art. 27, VI, do Decreto Estadual n.® 5352-R/2023, e art. 15, da Lei Federal n.°
14.133/2021, decidiu-se pela vedagdo de empresas constituidas sob forma de consércio. Nesse
sentido, a vedacdo a formagdo de consorcio se justifica, pois a aquisicdo ndo apresenta alta
complexidade. Sendo que, nesse tipo de aquisi¢do, € comum a participacao de pequenas e médias
empresas que terdo condi¢cdes de comprovar o minimo possivel exigido como qualificagdo técnica e
econOmico-financeira, o que nao tornard restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

Da Garantia de Execucao

4.4 - Considerando que o objeto desta contratagdo consiste na aquisi¢do de bens comuns, com entrega
unica e imediata, ndo sera exigida garantia de execucdo contratual, por ndo se justificar diante da
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natureza do fornecimento.

4.5 - A exigéncia de garantia aplicavel limita-se a garantia do objeto (conforme item 5.4 deste termo
de Referéncia), que assegura a substituicdo ou reparo dos bens em caso de vicio, defeito ou nao
conformidade com as especificagdes.

Gerenciamento de Riscos

4.6 - O gerenciamento de riscos da presente contratagao foi elaborado nos termos do inciso VII, do
art. 27 do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023, contemplando as fases preparatéria, de selecao de
fornecedores e de execucgao contratual.

4.7 - O Mapa de Gerenciamento de Riscos e a Matriz de Alocagdo de Riscos ¢ demais elementos,
constam no Anexo II e Anexo III deste Termo de Referéncia.

5- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1 - O prazo de entrega dos bens ¢ de 30 (trinta) dias, contados do aceite da autorizacdo de
fornecimento, em remessa unica. Este prazo esta inserido na vigéncia contratual de 90 (noventa) dias,
a qual contempla o recebimento provisorio e definitivo, o processamento de pagamento e eventuais
obrigacdes decorrentes do fornecimento. De acordo com os or¢amentos constantes no mapa
corporativo SIADEA contado na pega #60 do processo 2025-97CQO0, o prazo de fabricacdo de
determinados equipamentos sera considerado pela administragdo na definicio do momento de
emissdo da ordem de fornecimento, respeitado o limite da vigéncia contratual.

5.2 - Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.3 - Os bens deverdo ser entregues no CDLog da Secretaria de Estado da Educacdo - Rodovia
Governador Mario Covas, S/N, KM 9,5 - entre os bairros Canad e Primavera — Viana/ES - CEP:
29.135-160. no setor de Almoxarifado, no horario das 9 horas as 17 horas ou outro enderego na
Grande Vitoria a ser definido por ocasido da assinatura do instrumento contratual.

5.3.1 - Observacao sobre a Localiza¢dao do Galpao:
5.3.1.1 - Informamos que, em razao de tratar-se de uma area recentemente estabelecida,
o endere¢o do galpao ainda nio esta plenamente reconhecido pelos sistemas
de geolocalizacdo (GPS). Para fins de referéncia, a entrada do local encontra-
se ao lado do estabelecimento "Wagner Caminhées e Implementos',
facilitando sua identificacdo no momento da entrega ou visita técnica.

5.3.2 - Os bens deverao ser entregues acondicionados de forma a preservar sua integridade
fisica, protegidos contra umidade, impactos e outras condigdes que possam
comprometer sua qualidade. Cabera a contratada garantir transporte adequado até o
local de entrega, e & Administragdo assegurar condi¢des apropriadas para recebimento
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e guarda até sua utilizagao.

Garantia, Manutencio e Assisténcia Técnica

5.4 - O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, ¢ de, no minimo, 90
(noventa) dias, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.4.1 - Para todos os bens adquiridos, incluindo materiais de arquivo e equipamentos de
protecdo individual, o fornecedor devera assegurar a garantia minima legal de 90
(noventa) dias, conforme o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), ou
prazo superior ofertado pelo fabricante, quando aplicavel, contados a partir do
recebimento definitivo.

5.4.2 - Durante o prazo de garantia, qualquer item que apresente defeito de fabricagdo devera
ser substituido por outro novo, de primeiro uso, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
sem Onus adicional para a Administragdo, em local previamente indicado pela
contratante.

5.5 - A garantia sera prestada com vistas a manter os materiais fornecidos em perfeitas condi¢des de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.6 - A garantia abrange a realizacdo da substitui¢do em caso de vicio ou defeito de fabricagdao dos
bens pelo proprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

5.7 - Entende-se por substitui¢do em caso de vicio ou defeito de fabrica¢do aquela destinada a corrigir
os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substitui¢do de pecas, a realizagdo de ajustes,
reparos e corregdes necessarias.

5.8 - As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao do material.

5.9 - Uma vez notificado, o Contratado devera providenciar a substitui¢do dos bens que apresentarem
vicio ou defeito, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da notificagdao formal
da Administracdo. A substitui¢do deverd ocorrer sem 6nus adicional para a contratante e em local
previamente indicado, conforme condi¢des do contrato.

5.10 - O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

5.11 - Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar material equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio pelo
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Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao dos
reparos.

5.12 - O fornecedor devera substituir, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, qualquer item que
apresentar vicio ou defeito de fabricacdo durante o prazo de garantia, sem 6nus para a Administracao.

5.13 - Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante
ou a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa
diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como
a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da
garantia dos equipamentos

5.14 - O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia serd de responsabilidade
do Contratado.

5.15 - A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.1.1 - A presente contratacdo observa as disposi¢des da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), especialmente no que tange a previsdao or¢amentaria, ao
equilibrio fiscal e a responsabilidade na gestdo das despesas publicas, estando
devidamente contemplada nas dotagdes or¢amentarias da SEDU para o exercicio
vigente.

6.2 - As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3 - O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - A execucdo contratual tera inicio somente apds a assinatura do contrato ou a emissao de
documento equivalente, como nota de empenho, ordem de fornecimento ou autorizacdo de compra.
Conforme o art. 89, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, o 6rgdo ou entidade podera convocar a empresa
contratada para uma reunido inicial. Nessa ocasido, sera apresentado o plano de fiscalizagdo, que
incluird informagdes sobre obrigacdes contratuais, mecanismos de fiscalizagdo, estratégias de
execucdo, método de aferi¢do de resultados, sangdes aplicaveis e, se houver, o plano complementar
de execucao da contratada.
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6.5 - Além do disposto acima, a gestdo e fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.5.1 - O recebimento provisoério e definitivo dos bens serd realizado por servidor designado,
que devera verificar a conformidade dos produtos com as especificagdes contratuais, o
estado fisico dos materiais, a validade (quando aplicavel) e a documentacao fiscal
correspondente;

6.5.2 - A contratada devera comunicar, previamente, a data da entrega, e os materiais deverdo
ser entregues no local, prazo e condigdes estabelecidos no contrato, em horario
comercial, sendo vedado o fracionamento da entrega, salvo autorizagdo expressa da
Administragao.

6.6 - O procedimento observard as disposi¢cdes do Decreto Estadual n® 5.545-R/2021, especialmente
o art. 4°, inciso II, e art. 7°, que tratam da obrigatoriedade de divulgagdo e transparéncia dos atos de
contrata¢do publica no &mbito do Estado do Espirito Santo.

6.7 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n® 5.545-R/2021 e demais
condi¢des previstas para a contratacao.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

7.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou comissdo designada, consignando
em relatorio informagdes sobre a simples conferéncia da conformidade do que foi contratado, em
especial do quantitativo, marca e modelo e demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.2 - Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo por escrito da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.2.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme o
caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregoes.

7.2.2 - ApOs o recebimento provisorio, o fiscal deverd manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo
de 5 (cinco) dias.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da manifestacao do
fiscal prevista no item 7.2.2, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
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aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o
caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes no prazo de 5
(cinco) dias tuteis.

7.4 - O prazo para recebimento definitivo do objeto podera ser prorrogado, de forma justificada, nas
hipoteses previstas no art. 141, §1°, da Lei n® 14.133/2021, exclusivamente quando houver
necessidade de realizacdo de diligéncias para verificagdo da conformidade dos bens, sendo vedada a
prorrogacdo por motivos alheios a execugdo contratual.

7.5 - No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.6 - O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administra¢ao
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.8 - O recebimento provisorio poderé ser dispensado nos casos em que a fiscalizagdo consiga emitir
sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.9 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.9.1 - o prazo de validade;

7.9.2 - a data da emissdo;

7.9.3 - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4 - o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.9.5 - o valor a pagar; e

7.9.6 - eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.10 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao da
situacao, sem Onus ao contratante;

7.11- A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
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acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.12 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor
liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o
caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a
que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos
diretamente pela Administragdo contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.13 - O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados do recebimento
da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

7.14 - Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigagao.

7.15 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:

VM =VFX 12 X ND
B 100 © 360
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.16 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.17 - A liquidacao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim
como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.18 - Se houver alguma incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para
correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corre¢do a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.19 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.21 - Quando do pagamento, seréd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.22 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
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na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123/2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos € contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecio e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - A licitagdo serd realizada na modalidade pregao eletronico, nos termos do art. 28, inciso II, da
Lei n°® 14.133/2021, com critério de julgamento menor preco (art. 33, inciso I) e modo de disputa
aberto (art. 32, inciso I), observadas as demais disposigdes da legislagdo vigente.

8.2 - A justificativa para adoc¢do do referido critério reside na natureza comum e padronizada dos
bens, cujas especificagdes sdo objetivas, sem necessidade de avaliagdo subjetiva de técnica, qualidade
ou desempenho, permitindo que a escolha da proposta mais vantajosa seja feita exclusivamente com
base no menor precgo. O julgamento por item (ou por grupo, quando aplicavel) também assegura maior
competitividade e economicidade, permitindo a participacdo de fornecedores especializados em
segmentos especificos, em consonancia com os principios da ampla concorréncia e da eficiéncia
administrativa.

Da Forma de Fornecimento

8.3 - fornecimento do objeto sera integral, devendo a contratada entregar todos os itens adquiridos de
uma so vez.

8.4 - A justificativa para adoc¢do da referida forma de fornecimento decorre da natureza dos bens
adquiridos, que ndo exigem instala¢do, parametrizagdo ou acompanhamento técnico continuo, sendo
passiveis de armazenamento e distribui¢do interna pela unidade requisitante. A entrega integral
otimiza o recebimento, reduz os custos operacionais e assegura o pronto atendimento das demandas
do setor de Arquivo, conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar.

Das Exigéncias de Habilitacao

8.5 - Justificativa dos requisitos da qualificacao técnica e dos requisitos de qualificagdo economico-
financeira:

8.5.1 - Sera exigida apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica que comprove(m) a
aptiddo da empresa para o fornecimento de bens compativeis com os descritos neste
Termo de Referéncia. Tal exigéncia visa garantir que a contratada possua experiéncia
prévia e capacidade de entrega de produtos com caracteristicas técnicas e quantitativas
semelhantes
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8.5.2 - Serdo exigidos requisitos de qualificagdo econdmico-financeira, conforme previsto na
Lei n® 14.133/2021, visando assegurar a satde financeira da empresa contratada e
mitigar riscos de inadimplemento contratual.

8.6 - Podera ser exigida a apresentacdo de indices contdbeis extraidos do balango patrimonial da
empresa, como Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), a fim de avaliar
a capacidade financeira da empresa para cumprir as obrigagdes contratuais.

8.7 - A exigéncia de capital social minimo ou patriménio liquido proporcional ao valor da contratagao
podera ser adotada, nos termos da legislacao vigente, para garantir a estrutura financeira da empresa
frente ao objeto contratado.

8.8 - As exigéncias supracitadas sdo proporcionais ao risco da contratagdo e compativeis com o seu
objeto, em consonancia com o disposto na Lei n° 14.133/2021, sendo indispensaveis para garantir a
adequada execucao do contrato.

9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 - O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 276.782,50 (duzentos e setenta ¢ seis mil,
setecentos ¢ oitenta e dois reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
abaixo.

9.2 - Tabela com valor total estimado:
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Grupo

Item

Descrigao [ Especificagao

Qtd.

Valor Unit. Max.

Valor Total

Caixa box modelo A: Caixa de arguivo - matenal:
polipropileno corrugado-polionda; cor: branco;
medidas aproximadas: altura: 245mm; largura:

350mm; profundidade: 135mm; gramatura:
500g/m*, unidade de fornecimento: embalagem

com 50 unidades; com impressdo padrdo nas 02

(duas) laterais conforme modelo definido no

Manual de Gestio Documental do PROGED/ES.

250

R$ 187,25

R$ 46.812,50

Caixa box modelo B: Caixa de arguivo - matenal:
polipropileno corrugado-polionda; altura: 300mm;
largura: 390mm:; profundidade: 180mm; gramatura:
500g/m?; unidade de fornecimento: embalagem
com 50 unidades; com impressdo padrdo nas 02
{duas) laterais conforme modelo definido no
Manual de Gestdo Documental do PROGED/ES.

50

R$ 297,00

R$ 14.850,00

Etiqueta do SEP: Etiqueta para ink jet/laser;

adesivo acrilico aguoso; material papel; cor branca;

folha medindo 148 x 210 mm; formato A&;
caracteristica adicional: corte real da etigueta na
folha 98 x 138,5 mm; 2 (duas) etiguetas por folha;
similar a Pimaco A5Q 97138 com caixa contendo

24 etiguetas

4.500

R$ 10,21

R$ 45,945,00

Etiqueta de caxa: Etiqueta em formulario continuo
para impressoras matriciais; adesivo acrilico
aquoso; material papel; cor branca; folha medinda
150 x 305 mm; cada etiqueta medindo 125 x 48
mm; 1 {uma) carreira com B (seis) etiquetas por
folha., caixa contendo 500 folhas

250

R$ 166,87

R$ 41.717,50

Grampo plastico para pasta: Grampo plastico
injetado em polietileno com capacidade para
armazenar aproximadamente 300 folhas (ref.
Sulfite 7T5g/m?). Material: plastico; cor:
transparente; dimensdes: 195 x7=58 mm;
espessura: 2,70 mm; unidade de fornecimento:
Pacote com 50 unidades.

800

R$ 12,28

R$ 9.824,00

Grampo plastico estendido para pasta: Grampo
plastico estendido injetado em polietileno com
capacidade para armazenar aproximadamente 600
folhas (ref. Offset 75g/m?). Material: plastico; cor:
transparente; dimensdes: 305x163x25 mm;
espessura: 2,70 mm; unidade de fornecimento:
Pacote com 50 unidades.

800

R$ 17,73

R$ 14.184,00

TOTAL

173.333,00
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Grupo

Item

Descrigao [ Especificagao

Qtd.

Valor Unit. Max.

Valor Total

Awental descartavel de manga longa,
confeccionado em material atdxico e resistente,
ndo estérnl, de uso dnico, com fechamenta
posterior e elastico nos punhos para melhor ajuste,
destinado & protecdo do usudrio durante a
manipulagdo de materiais, acondicionado em
pacote contendo 10 unidades.

500

R$ 34,68

R$ 17.340,00

Mascara descartavel: confeccionada em tecido ndo
tecido (TMNT) de polipropileno, tripla camada, com
filtro meltblown, clipe nasal ajustavel e elasticos

laterais para fixagcdo. Cor: azul ou branca.
Dimensdes aproximadas: 175 mm (L) x 95 mm
(A). Unidade de fornecimento: caixa contendo 50
unidades.

500

R$ 5,00

R$ 2.500,00

Luva de vinil descartavel, tamanho M,
confeccionada em matenal atéxico, hipoalergénico,
ndo estéril, de uso dnico, transparente,
ambidestra, com resisténcia adequada para
manipulacdo de documentos e materiais,
acondicionada em pacote contendo 100 unidades.

500

R$ 12,82

R$ 6.410,00

10

Luva de vinil descartavel, tamanho G,
confeccionada em matenal atéxico, hipoalergénico,
ndo estéril, de uso dnico, transparente,
ambidestra, com resisténcia adequada para
manipulacdo de documentos e materiais,
acondicionada em pacote contendo 100 unidades.

500

R$ 20,50

R$ 10.250,00

11

Touca descartavel, confeccionada em material leve
e atdxico, de uso Unico, com elastico para perfeito
ajuste & cabeca, destinada a retencdo de cabelos
e & prevencdo de contaminacées em ambientes
controlados, acondicionada em pacote contendo
100 unidades.

500

R$ 11,57

R$ 5.935,00

TOTAL

42.435,00
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Item Descrigao [ Especificagio Qtd. | Valor Unit. Max. Valor Total

Capa de processo simples: Capa branca para
processo, plastificada em ambas as faces, em
papel cartolina com gramatura de 240gr/m?®, com
furos para arguivo e reforgo no centro e no dorso;
dorso com largura total de 200mm. Dimensdes e
funcionalidade: Medidas aproximadas de 330mm
(A) % 480 mm (L} com a capa aberta, impressio
1/0, estampa em off set; Cor da capa: Branca.
Capa personalizada, com impresséo em tinta de
cor preta, 1/0, estampa em off set, fonte Arial, na
seguinte configuragcdo: Cabecalho: Brasio do
governo do estado, com dimensdo de 25mm x
12 25mm, sob o Brasdo a legenda: ESTADO DO 1.600 | RS 40,00 | RS 60.000,00
ESPIRITO SANTO (fonte Arial 16, caixa alta,
negrito); Centro da pagina: Dados para
identificacdo do Processo sequido de linha para
preenchimento das informacdes; delimitado por um
quadro, linha fina, bordas arredondadas; descritos
em 5 (cinco) linhas, (fonte Arial 12, caixa alta, em
paragrafo simples, dobrado). Rodapé: com a
descricdo da sigla SEP (em fonte arial 72, caixa
alta. negrito), sob esta sigla a descricdo por
extenso Sistema Eletrdnico de Protocolo (fonte
Arial 16, iniciais maidsculas, negrito). Unidade de
fornecimento: embalagem com 50 unidades.

TOTAL R$ 60.000,00

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

10.1.1 - DADOS ORCAMENTARIOS - LEI ORCAMENTARIA ANUAL (Art. 6°, Inciso
XXIII, alinea “j”, da Lei Federal n® 14.133/2021):

10.1.2 - Documento Eletronico: 2025-1F33DC - https://e-
docs.es.gov.br/Encaminhamento/Detalhe/23122654

10.1.3 - Programa de Trabalho: 12.122.0032.2175 - Manuten¢do das Unidades Central e
Regionais.

10.1.4 - Natureza da Despesa: 339030.

10.1.5 - Grupo de Despesa: 3.

10.1.6 - Elemento: 30 Material de Consumo.

10.1.7 - Subelemento: 19 MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM.

10.1.8 - Fonte de Recursos: 1500.

Plano de Contratacio Anual: 2025-PCA-SEDU 287. Versao — 14 de 13/08/2025.
10.1.9 - https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/Chamadas/PCA_Sedu_2025-V14-12.08.2025.pdf
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11 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

(a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

(b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

(c) der causa a inexecugao total do contrato;

(d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

(e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

(g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

(h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecug¢ao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021);

11.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3 - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei 14.133/2021);

11.2.4 - Multas (art. 156, II, e § 3°, da Lei 14.133/2021), observados os seguintes parametros:

11.2.4.1 - Multa moratdéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.4.2 - Multa compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) incidente sobre o valor do
contrato, para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1;

11.2.4.3 - Multa compensatoria de 1% (um por cento) incidente sobre o valor do contrato, para

as infragoes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem 11.1.

11.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao unilateral
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a multa moratdria em multa
compensatoria (art. 162, paradgrafo tinico, da Lei 14.133/2021).

11.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder o limite de 30%
(trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11.5 - A aplicacdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
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de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9°, da Lei 14.133/2021).

11.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des, na forma
do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

11.7 - Na aplicacao das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):

(a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

(b) as peculiaridades do caso concreto;

(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 0rgdos de controle.

11.8 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.9 - A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditdrio
¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

11.9.1 - Antes da aplicacdo de qualquer san¢do administrativa, a Administragdo devera notificar o
contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

11.9.2 - A notificagdo deverd ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta
reputada como infratora, a motivagdo para aplicagdo da penalidade, a sangdo que se pretende
aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

11.9.3 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de adverténcia serd de 05
(cinco) dias tteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais penalidades, e serdo contados na forma
do art. 183 da Lei 14.133/2021;

11.9.4 - O contratado comunicara ao 6rgdo promotor do certame as mudangas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as
notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

11.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao, a
Administragdo proferira decisao fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado
o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos da Lei 14.133/2021;

11.10 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).
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11.11 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

11.12 - O Contratante devera, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal
(art. 161 da Lei 14.133/2021).

11.13 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

11.14 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagdes cabiveis poderao
ser descontados dos valores devidos pela Administragdo ao contratado e, se insuficientes, a diferenga
podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto de cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei
14.133/2021).

11.14.1 - Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos

administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.15 - Sem prejuizo da aplicacdo das sangdes acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a
administracdo publica na licitagdo ou na execu¢do do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera
objeto de imediata apuracao observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatorio
estadual anticorrupc¢ao.

12 - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

12.1 - Conforme estabelecido pelo art. 27, inciso X, do Decreto Estadual n.° 5.352-R, de 28 de marco
de 2023, o Instrumento de Medi¢ao e Registro (IMR) ndo ¢ considerado um item de obrigatoriedade
para todos os processos, permitindo sua dispensa mediante justificativa adequada. O objetivo do
decreto € evitar a burocratizacdo excessiva em situacdes em que os mecanismos ja implementados
sdo suficientes para garantir o controle € o acompanhamento das atividades contratadas.

12.2 - A dispensa do IMR ¢ plenamente justificada pela adequacdo dos processos de inspegao e
verificacdo ja estabelecidos. Esses processos sdo robustos e abrangentes o bastante para assegurar
que os requisitos contratuais sejam rigorosamente atendidos, sem a necessidade de um instrumento
adicional de controle. A eficacia desses processos garante o monitoramento adequado do
cumprimento das obrigacdes contratuais, assegurando a aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento.
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12.3 - Além disso, a ndo utilizagdo do IMR nao afeta a gestao ou execucao do instrumento contratual,
tampouco compromete a Ordem de Fornecimento. O monitoramento e a fiscaliza¢do ja ocorrem de
maneira eficaz por meio de controles previamente estabelecidos, que garantem o acompanhamento
das entregas e servigos, bem como o cumprimento das obrigagdes contratuais por parte dos
fornecedores.

13 - DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES
13.1 - DAS OBRIGAC(~)E~S RELATIVAS AO INSTRUMENTO CONTRATUAL:
13.1.1 - OBRIGACOES DO CONTRATADO

13.1.1.1 - Responsabilizar-se por todos os Onus, encargos, seguro, perdas ¢ danos em
virtude do fornecimento, dentro do padrao técnico contratado.

13.1.1.2 - Entregar os bens no prazo maximo de 30 (trinta) dias de acordo com as
condigdes e prazos propostos na Autorizagdo de Fornecimento e manté-los
em funcionamento dentro do periodo da garantia;

13.1.1.3 - Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis apoOs o recebimento da notificagao.

13.1.1.4 - Apresentar justificativa fundamentada e documentada, para o caso de
solicitagdo de prorrogacao de prazo antes do vencimento do prazo de entrega,
para andlise e deliberagdo da contratante.

13.1.1.5 - Manter, durante toda a execucao da Contratagdo, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, conforme a Lei Federal n.°
14.133/2021.

13.1.1.6 - Emitir aceite da Ordem de Fornecimento no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas Uuteis, contados a partir da data do recebimento da convocagdo pela
detentora.

13.1.1.7 - Assegurar por meio de certificagao ou documento equivalente o cumprimento
das normas legais regulamentadoras, quando houver.

13.1.1.8 - Assegurar por meio de certificacdio ou documento equivalente que as
matérias-primas utilizadas na fabricacdo dos objetos atendem as normas
técnicas especificas para cada material.

13.1.1.9 - Deve ser assegurada no transporte € no armazenamento, a devida prote¢ao do

produto por meio de embalagens adequadas.
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13.1.2 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1.2.1 - Promover o acompanhamento e fiscalizagao do fornecimento dos bens, sob o
aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas nele
detectadas;

13.1.2.2 - Definir na Ordem de Fornecimento o local para entrega dos bens adquiridos,
bem como e-mail e telefone de contato das unidades;

13.1.2.3 - Providenciar os tramites de recebimento e instalacdo dos objetos adquiridos
através da contratacao;

13.1.2.4 - Encaminhar as notas fiscais para pagamento.

13.1.2.5 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham
a ser solicitados.

13.1.2.6 - O fiscal devera notificar o gestor quando identificar irregularidades na
integridade e instalagdo dos objetos, quantidade inadequada e o nao

cumprimento dos agendamentos realizados.
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ANEXO II - REQUISITOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdao no
Registro onde tem sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

1.9 - Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
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13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.11 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

2 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscrig¢@o no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.2.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006 estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do
Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante
certidao expedida pela Caixa Econdmica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a
exigeéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.
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2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovagdo de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizagdo da
contratagdo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos exigidos para

efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restri¢ao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal ou trabalhista, ¢
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd a0 momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes

negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragdo Publica, ser

prorrogado por igual periodo.

2.9.4-Em caso de atraso por parte do oOrgdo competente para emissdao de certidoes
comprobatorias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administragdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito
tributdrio, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario

Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado
da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a

certiddo comprobatoria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracao Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma tunica vez, se demonstrado pela licitante a

impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a certiddo.

2.9.7 - A formaliza¢do da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentagdo
comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob
pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes
legais, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes € com elas

contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar a licitacao.
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3 - HABILITACAO TECNICA

3.1 - Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

3.1.1 - Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito

a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

(a) Fornecimento de materiais de consumo e equipamentos de prote¢do individual (EPIs)
de uso administrativo, com caracteristicas similares aos itens constantes no item 1 deste
Termo de Referéncia, tais como: caixas-arquivo, pastas suspensas, luvas, mascaras,
etiquetas, cintas, organizadores, entre outros, destinados a guarda, organizagdo e
manuseio de documentos;

(b) Quantitativo minimo exigido: no minimo 50% dos quantitativos estimados para
os itens de maior releviancia, conforme estabelecido no item 1 deste Termo de
Referéncia;

(c) Execugdo contratual satisfatoria, comprovada mediante declaracdo expressa de
adimplemento das obrigacdes contratuais, sem registros de penalidades impeditivas a
contratagdo com a Administracao Publica.

3.2 - Seréd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagao € o somatorio
de diferentes atestados de fornecimentos executados de forma concomitante, pois essa situacao
equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Uinica contratacao.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

3.4 - Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11, da Lei
14.133/2021.

3.5 - O licitante disponibilizaré todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros
documentos.

4 - HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitagao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, para as demais
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pessoas juridicas;

4.3 - Caso a licitante se encontre em processo de recupera¢io judicial ou extrajudicial, devera
apresentar certidao emitida pela instancia judicial competente certificando que a interessada esta apta
econOmica e financeiramente a participar da licitacao, além de cumprir todos os demais requisitos de
habilitac¢ao exigidos por este Edital.
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ANEXO III - MODELOS DO EDITAL

ANEXO III.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO ELETRONICON.® _ /
Empresa: (Nome da Empresa)

A (Nome do Orgao)

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:
1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicacdo do preco unitario de cada item e do preco global.
1.2 - Dados Complementares para Assinatura do Instrumento Contratual.

2 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

3 - Os pregos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, tributos,
contribuicdes, seguros e licengas, além de compreender a integralidade dos custos de direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, normas infralegais, nas
convencgdes coletivas e nos termos de ajuste de conduta vigentes, de modo a se constituirem a Unica
e total contraprestacdo pelo fornecimento dos itens.

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)
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ANEXO III-B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N.° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDICAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

INDICACAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF, E-MAIL e CARGO)

XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXX

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:

BANCO AGENCIA N.° NUMERO DA CONTA:
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ANEXO IV — MINUTA DE AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO N°:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

SECRETARIA DE ESTADO PROCESSO LICITATORIO N°
DA EDUCAC AO PROCESSO GESTAO N°
VIGENCIA DA AF

ID CONTRATACAO

NOTA DE EMPENHO PRODUTOS

AV.César Hilal, n.° 1.111, Santa Lucia, Vitoria — ES ATIVIDADES
CEP: 29.056-085 — Tels.: (27) 3636-7600 ELEMENTO DE DESPESA
CNPJ.MF —27.080.563 / 0001 - 93 FONTE DE RECURSOS

ORIGEM DO PEDIDO

EMPRESA DESTINATARIA:

END.:

CNPJ: ‘ TEL/FAX: ‘ CONTATO:

Email:

Autorizamos V.S." a fornecer os produtos e os servicos abaixo discriminados.

GESTOR E FISCAL

CONDICAO DE ENTREGA CONDICAO E FORMA DE PAGAMENTO:

Prazo de aceite:
Prazo de entrega:
Local da entrega:

Cod Marca ou Valor

SIGA LOTE Item Descri¢iio Especificacdes Unid. Qtde. Moqelo / Unitsrio Valor Total

Fabricante
TOTAL GERAL
INFORMACOES IMPORTANTES

EMITIDA EM: CONCORDO COM TODOS OS TERMOS DESTA AUTORIZACAO

Contratante Contratada

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085
Qs (27) 3636.7829 = licitacao@sedu.es.gov.br @ http://sedu.es.gov.br/
48




